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MICROSOFT TEAMS: UNA NUEVA FORMA DE
REUNIRSE
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Donde Programar una Reunion de Microsoft Teams

Para programar una reunidn en Microsoft Teams deberasir a Outlook dando clic en la barra
inferior izguierda al botdn calendario (calendar) donde encontraras el nuevo acceso a Teams
M eeting.

i
NewTeams | Sglg dehes dar clic en el nuevo botdn gque tendras disponible en el mend superior

Mesting g .
. | del calendario en Qutlook. Solo dehes seguir estos pasos:
eatns Meeting

Unirse a Reunidn de Microsoft Teams

¢ Te invitaron @ una reunidn en Teams? Te Unirse 2 reunion de Microsoft Teams
puedes unir a una reunion en Teams desde ...,
tu computadora o el iPhone asignado por
IEnova.

Solo dehes dar clic en el enlace que ™" e T TRTRE e '
recibiste en la invitacion de calendario que

recibiste. Unirse a reunion de Microsoft Teams
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También te podras conectar por teléfono marcando el numero telefonico gue viene en

la invitacion y el ID de conferencia.

TIP: si usaras el numero telefonico de conferencia como lider y nadie mas se conectara pot
la aplicacion Teams necesitas restahblecer el PIN dando clic en el enlace Restablecer PIN

que se encuentra dehajo del ID de conferencia.
Instala Microsoft Teams en tu iPhone

Si aun no tienes instalado Teams en tu iPhone de la empresa abre la aplicacion P
Comp Portal y descarga desde ahi Teams.

Comp Portal

Comparte contenido en Microsoft Teams

Una vez conectado a la conferencia puedes silenciar tu micrdfono, compartir video y

contenido en la barra de botones




Tip: Si no ves los hotones, desplaza el cursor del mouse por la pantalla.

IEnova y Tecnologias de la Informacion en movimiento

El estandar en IEnova para servicios de conferencia son TEAMS (Microsoft), Skype
(Microsoft) y WEBEX (Cisco), ¥ son los tnicos permitidos por nuestra empresa.

Para mas informacion puede consultar 1as siguientes referencias:

(SABIAS QUE Y OFFICE 365)

lenova Soporte Tl

Soporte@IEnova.com.mx

LINEA 800.626.6126



http://ienova/sites/sm/IEnovaTI/ManualesReferencia/_layouts/15/start.aspx#/SitePages/Inicio.aspx
http://ienova/sites/sm/IEnovaTI/Referencias%20a%20Office%20365/Forms/AllItems.aspx

